SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
Etik Kurulu
Calisma Usul ve Esaslan

1. Amag¢

Bu Calisma Usul ve Esaslari; Siileyman Demirel Universitesi Etik Kuruluna yapilacak
basvurularin hazirlanmasi, degerlendirilmesi, karara baglanmasi ve arastirma silirecinde
izlenecek uygulamalara iliskin arastirmacilara rehberlik etmek ve Etik Kurul hizmetlerinin
etkin, seffaf ve ongoriilebilir sekilde yiirtitiilmesini desteklemek amaciyla hazirlanmistir.

2. Dayanak

Bu Calisma Usul ve Esaslari; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, Yiiksekdgretim Kurumlar
Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Yonergesi, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
ile Siileyman Demirel Universitesi ilgili mevzuati hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

3. Bagvuru Kapsam

Siileyman Demirel Universitesi Etik Kurulu, hizmet sunumunda onceligini Universitenin
egitim, arastirma ve toplumsal katki faaliyetlerini desteklemeye vermektedir. Bu kapsamda
oncelikle Siileyman Demirel Universitesi biinyesinde yiiriitiilen veya Universite mensuplari
tarafindan yiiriitiicisii ya da arasgtirmacisi olunan arastirmalara iliskin Etik Kurul izin
basvurularini degerlendirir.

Universite ile kurumsal bagi bulunmayan arastirmacilar tarafindan yapilan bireysel bagvurular,
Kurulun goérev alani ve hizmet kapasitesi dikkate alindiginda degerlendirmeye alinmamaktadir.

Bununla birlikte, Siileyman Demirel Universitesi’nin resmi olarak arastirma ortag1 oldugu ¢ok
merkezli calismalar ile kurumlar arasi1 is birligi kapsaminda yiiriitiillen arastirmalarda,
basvurular arastirmanin niteligi ve ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde degerlendirilebilir.

Kurul, gorev alani disinda kalan bagvurulart gerekgesi belirtilmek suretiyle ilgili Etik Kurula
veya yetkili kuruma yonlendirebilir.

4. Basvuru Siireci ve Sekli

Bagvurular, Universitenin belirledigi elektronik basvuru sistemi (kurumsal e-posta adresi:
etikkurul@sdu.edu.tr) tizerinden gergeklestirilir.

Basvuru siireci asagidaki agsamalardan olugsmaktadir.
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Basvuru dosyasinda istenen tiim belgelerin eksiksiz  yiiklenmesi arastirmacinin
sorumlulugundadir.

5. Bagvuru Takvimi

Bagvurular yil boyunca kabul edilir. Etik Kurul, olagan kosullarda her ayin son haftasinda
toplanir. Gerektiginde Kurul Bagkaninin karar1 dogrultusunda ilave toplantilar planlanabilir.

Basvurularin ilgili toplantinin giindemine alinabilmesi i¢in basvuru dosyasinin toplanti
tarihinden en az bir hafta 6nce eksiksiz olarak tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

On inceleme siirecinde eksiklik tespit edilen basvurular, eksikliklerin giderilmesini takiben ilk
uygun kurul toplantisinin giindemine alinmak tizere degerlendirilir.

6. On inceleme Siireci

Bagvurular 6ncelikle Etik Kurul Sekretaryasi tarafindan sekil ve belge yoniinden 6n incelemeye
tabi tutulur. Bu asamada:

e Basvuru formu

e Arastirma protokolii

o Bilgilendirilmis goéniillii olur formu
e Veri toplama araglari

o Izin belgeleri

e Arastirmaci bilgileri

o Imza uygunlugu vb. kontrol edilir.

On inceleme yalnizca sekli uygunluga iliskin olup etik degerlendirme niteligi tastmamaktadir.
On inceleme sirasinda tespit edilen eksiklikler arastirmaciya toplu olarak bildirilir. Boylece
basvurunun tek seferde tamamlanmasi ve degerlendirme siirecinin daha etkin yiiriitiilmesi
amagclanir.

7. Eksikliklerin Tamamlanmasi

Eksiklik bildirilen bagvurularin, bildirimin ardindan makul siire igerisinde tamamlanmasi
beklenir.

Bu siire iginde eksiklikleri giderilmeyen bagvurular, eksiklikleri giderildikten sonra
arastirmacinin  talebi  dogrultusunda daha sonraki kurul toplantilarinda yeniden
degerlendirilmek tizere isleme alinabilir.



8. Degerlendirme Siireci
Etik Kurul degerlendirmelerinde;
e Arastirmanin bilimsel gerekgesi,
o Etik ilkelere uygunlugu,
e  GoOniillii haklarinin korunmasi,
e Olasirisk ve yararlar,
e Kisisel verilerin korunmasi,
e Arastirmanin yontemi ve uygulanabilirligi vb. bir biitiin olarak ele alinir.

Kurul, gerekli gordiigii durumlarda aragtirmacidan ek bilgi veya agiklama talep edebilir. Kurul,
inceleme stirecinin saglikli ve objektif bir sekilde yiiriitiilmesine katki saglamak amaciyla,
gerekli gordiigii hallerde konuya iliskin alaninda uzman kisi, kurum veya kuruluslardan yazili
goriis ya da bilirkisi raporu talep edebilir.

9. Kurul Kararlan
Yapilan degerlendirme sonucunda kurul asagidaki kararlardan birini olusturabilir:
e Uygundur.
e Diizeltmeler sonrasinda yeniden degerlendirilmesi uygundur.
e Uygun bulunmamustir.
o Etik Kurul degerlendirmesi kapsaminda degildir.
Kararlar gerekceleriyle birlikte arastirmaciya bildirilir.
10. Diizeltme (Revizyon) Istenen Basvurular

Diizeltme talep edilen bagvurularda, arastirmacinin Kurul tarafindan talep edilen degisiklikleri
yaparak giincellenmis belgeleri 90 giin iginde yeniden sunmasi beklenir.

11. Arastirma Siirecindeki Degisiklikler

Etik Kurul onayr alinmasmin ardindan arastirma protokoliinde yapilmasi planlanan,

arastirmanin etik niteligini etkileyebilecek degisiklikler uygulamaya ge¢cmeden 6nce Kurula
bildirilir.

Aragtirmacit  degisikligi, Orneklem yapisindaki degisiklikler, veri toplama ydnteminin
glincellenmesi veya arastirma siiresinin uzatilmasi vb. hususlar bu kapsamda degerlendirilir.



12. Arastirmanin Tamamlanmasi

Aragtirmanin tamamlanmasi, erken sonlandirilmasi veya iptal edilmesi halinde ve gerekli
goriilen durumlarda sonug¢ bildiriminin Etik Kurul Sekretaryasina iletilmesi Etik Kurul
kayitlarinin giincel tutulmasina katki saglayacaktir.

13. Arastirmanin Durdurulmasi

Arastirmanin etik ilkelere aykir yiiriitiildiigtintin tespit edilmesi halinde Kurul,
e Arastirmayi gegici olarak durdurabilir.
o Ekbilgi isteyebilir.
e Onayi iptal edebilir.

14. Cok Merkezli Arastirmalar

Cok merkezli arastirmalarda etik degerlendirme siireci, ilgili mevzuat ve kurumlar arasi is
birligi esaslar1 gercevesinde yiiriitiiliir.

Gerektiginde koordinatér merkezin Etik Kurul karari dikkate alinarak Siileyman Demirel
Universitesi Etik Kurulu tarafindan ek degerlendirme yapilabilir.

15. Gizlilik

Bagvuru dosyalarinda yer alan bilgi ve belgeler ile kurul goriismeleri gizlilik ilkesi
dogrultusunda degerlendirilir.

Kurul tyeleri ve Sekretarya personeli gorevleri sirasinda edindikleri bilgilerin gizliligini
korumakla yilikiimlidiir. Kurul iiyeleri ve Sekretarya personeli gorevleri sona erse dahi gizlilik
yiikiimliiliigline uymaya devam eder.

16. Cikar Catismasi

Degerlendirmeye konu arastirma ile dogrudan akademik, idari veya kisisel iliskisi bulunan
kurul iyelerinin ilgili dosyanin goriisilmesine ve oylamasina katilmamalar etik
degerlendirmenin tarafsizlig1 agisindan 6nem tagimaktadir.

17. Itiraz ve Yeniden Degerlendirme

Arastirmacilar, kararin tebliginden itibaren 30 giin i¢inde kurul kararina iligskin gerekcelerini
sunarak yeniden degerlendirme talebinde bulunabilirler.

Bagvurular Etik Kurul tarafindan uygun goriilen ilk toplantida yeniden ele alinir.



18. Yazismalar ve Iletisim

Etik Kurul ile ilgili basvuru ve bilgi talepleri Etik Kurul Sekretaryasi araciligiyla
yiirlitiilmektedir.

Giincel duyurular, toplanti takvimi ve bagvuru belgeleri Etik Kurulun resmi internet sayfasinda
yayimlanmaktadir.

19. Sik Karsilasilan Durumlar
e Anket sorular degistirildiginde Etik Kurul bilgilendirilmelidir.

e Arastirma ekibinde meydana gelen degisikliklerde (yeni arastirmaci eklenmesi veya
arastirmaci ¢ikarilmasi gibi) Etik Kurul bilgilendirilmelidir.

e Calisma bagka bir merkeze genisletildiginde Etik Kurul bilgilendirilmelidir.

e Goniillii olur formunda degisiklik yapildiginda Etik Kurul onay: alinmalidir.

e Veri toplama yontemi degistirildiginde Etik Kurul degerlendirmesi gerekir.
20. Diger Hususlar

Bu Calisma Usul ve Esaslari, Siileyman Demirel Universitesi Etik Kurulunun uygulama
stireclerinin standartlastirilmasi amaciyla hazirlanmastir.

Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde ilgili ulusal mevzuat, Yiiksekogretim Kurulu
diizenlemeleri, Universite Senatosu kararlar1 ve ilgili Etik Kurulun aldig: ilke kararlari
uygulanir.

21. Uygulama ve Giincelleme
Bu Calisma Usul ve Esaslari, Siileyman Demirel Universitesi Etik Kurulu tarafindan uygulanr.
Belge, uygulamada ortaya ¢ikan ihtiyaglar, ilgili mevzuat degisiklikleri ve kalite yonetim

sistemi kapsaminda elde edilen geri bildirimler dogrultusunda Etik Kurul tarafindan gézden
gecirilip giincellenebilir.



